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1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» (с изменениями и 

дополнениями), требованиями «Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по образовательным программам высшего образования — программам 

бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры», утвержденного приказом 

Министерства науки и высшего образования РФ от 6 апреля 2021 № 245 и другими 

организационно-нормативными документами, регламентирующими деятельность ЧОУ ВО 

«Тольяттинская академия управления» (далее — Академия). 

1.2. Настоящее Положение разработано с целью: 

- создания условий для формирования индивидуальных образовательных траекторий в 

рамках реализации основных профессиональных образовательных программ высшего 

образования (далее — ОПОП); 

- обеспечения личного активного участия обучающихся в формировании своей 

индивидуальной образовательной траектории в освоении ОПОП в соответствии с 

образовательными потребностями каждого обучающегося; 

- установления единого порядка выбора обучающимися факультативных и элективных 

дисциплин (модулей) в Академии в процессе освоения ОПОП, реализующих ФГОС ВО. 

1.3. Термины и определения: 

- элективные дисциплины (модули) — являются неотъемлемой частью основных 

профессиональных образовательных программ высшего образования, разработанных в 

соответствии с федеральными государственными образовательными стандартами; 

формируются как структурные единицы учебного плана по направлению подготовки в виде
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набора разных дисциплин, объединяемых по тематическому признаку или в соответствии с 

профилем образовательной программы, которые предлагаются обучающимся на выбор, после 

чего становятся обязательными для освоения; 

- факультативные дисциплины — дисциплины, которые призваны углублять и расширять 

научные и прикладные знания обучающихся в соответствии с их потребностями, приобщать их 

к исследовательской деятельности, создавать условия для самоопределения личности и ее 

самореализации, но не включаются в объем программы. 

1.5. Перечень факультативных и элективных дисциплин (модулей), их распределение по 

семестрам, объем часов и форма аттестации обучающихся определяется учебным планом 

ОПОП. 

2. Порядок выбора и освоения обучающимися факультативных и элективных 

дисциплин (модулей) 

2.1. Процедура выбора факультативных и элективных дисциплин (модулей) 

осуществляется после ознакомления обучающихся с учебными планами образовательной 

программы, аннотациями и (или) рабочими программами дисциплин, размещенными на 

официальном сайте Академии и в электронной информационно-образовательной среде. 

2.2. Право выбора предоставляется всем обучающимся, независимо от наличия у них 

академических задолженностей. 

2.3. Обучающиеся имеют право выбрать произвольное количество факультативных 

дисциплин — одну, несколько или все, предусмотренные учебным планом, либо отказаться от 

изучения факультативных дисциплин. 

2.4. Элективные дисциплины (модули) предлагаются на альтернативной основе, не менее 

двух в рамках одного выбора. Обучающимися выбирается и изучается одна дисциплина из 

каждого блока элективных дисциплин (модулей) учебного плана. Выбранные обучающимися 

элективные дисциплины являются обязательными для изучения и вносятся в общую, 

установленную федеральным государственным образовательным стандартом, трудоемкость 

образовательной программы. 

2.5. Ответственными за организацию процедуры выбора обучающимися факультативных 

и элективных дисциплин (модулей) являются сотрудники отдела организации учебного 

процесса (далее - ООУП). 

2.6. Выбор факультативных и элективных дисциплин (модулей) осуществляется 

обучающимися до 30 апреля текущего учебного года для изучения в следующем учебном году; 

в случае, если дисциплина имеет продолжительность два семестра, её выбор осуществляется на 

оба семестра одновременно. Для обучающихся, поступивших на первый курс, выбор 

факультативных и элективных дисциплин (модулей) на текущий учебный год осуществляется 

до 10 сентября.



2.7. Оповещение обучающихся о необходимости выбора факультативных и элективных 

дисциплин (модулей) осуществляется сотрудниками ООУП путем размещения информации на 

стендах до 15 апреля и до 3 сентября соответственно. 

2.8. Обучающиеся оформляют в ООУП заявления о включении в учебные группы по 

факультативным и элективным дисциплинам (приложение №1) в сроки, установленные п. 2.6. 

2.9. Обучающиеся, не записавшиеся в установленные сроки на элективные дисциплины 

(модули), распределяются по группам сотрудниками ООУП совместно с заведующими 

кафедрами, отвечающими за реализацию дисциплин (модулей), с учетом имеющихся 

возможностей, и дисциплины становятся обязательными для изучения обучающимися как часть 

образовательной программы. Принятое решение о распределении обучающихся оформляется 

служебной запиской на имя проректора по учебной работе (приложение №2). 

2.10. Максимальная и минимальная численность учебной группы для изучения каждой 

из факультативных и элективных дисциплин (модулей) определяется с учетом возможностей 

для эффективного и качественного освоения обучающимися данной дисциплины, по 

согласованию с заведующими кафедрами, отвечающими за реализацию дисциплины (модуля). 

2.11. Факультативная дисциплина (модуль), на которую не сформировался необходимый 

контингент обучающихся, не подлежит реализации. 

2.12. Элективная дисциплина (модуль), на которую не сформировался необходимый 

контингент обучающихся, не подлежит реализации. Обучающимся, записавшимся на нее, 

предлагается выбрать другую из списка подлежащих реализации дисциплин (модулей) и в 

трехдневный срок написать заявление в ООУЦ. 

2.13. Заявления обучающихся по выбору факультативных и элективных дисциплин 

(модулей) хранятся в ООУП, согласно номенклатуре отдела. 

2.14, Любые дальнейшие изменения выбора факультативных и элективных дисциплин 

(модулей) по инициативе обучающегося допускаются в исключительных случаях, при наличии 

уважительных причин по личному заявлению студента на имя проректора по учебной работе, 

по согласованию с заведующим кафедрой, ответственным за реализацию соответствующих 

дисциплин. 

2.15. Контроль за последующей реализацией факультативных и элективных дисциплин 

(модулей) преподавателями возлагается на заведующих кафедрами, реализующих данную 

дисциплину. 

3. Заключительные положения 

3.1. Положение вступает в силу со дня утверждения президентом Академии и действует 

до отмены или замены его новым. 

3.2. Все изменения настоящего положения оформляются приказами президента 

Академии.



ЧОУ ВО «Тольяттинская 

академия управления» 

Приложение №1 к положению 

от ИДИ № #5 

Проректору по учебной работе 
ЧОУ ВО «Тольяттинская 

академия управления» 
ФИО 

обучающегося 
(курс) 

(образовательная программа) 

(фамилия) 

(имя) 

(отчество) 

заявление. 

Прошу включить меня в учебные группы для изучения в 20 -20_ учебном году элективных 

дисциплин (модулей): 

№ Наименование дисциплины Отметка о включении 

в учебные группы 

1 

2 

3 
4 

Прошу включить меня в учебные группы для изучения в 20 -20_ учебном году 

факультативных дисциплин: 

№ Наименование дисциплины 

й 

Отметка о включении 

в учебные группы 

|
 

м
 

| 

С положением о порядке освоения факультативных и элективных дисциплин (модулей) по 

основным образовательным программ высшего образования на предстоящий учебный год 

ознакомлен 

а (Расшифровка подписи)



(Наименование учебного подразделения) 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

№ 

«О назначении факультативных и 

элективных дисциплин (модулей)» 

Приложение №2 к положению 
от И. 72 ой № #2 

Проректору по учебной работе 

ЧОУ ВО «Гольяттинская 

академия управления» 
ФИО 

Прошу Вас включить в группы для изучения факультативных и элективных дисциплин 

(модулей) обучающихся, не записавшихся в установленные сроки: 

№ ФИО обучающегося Элективная дисциплина (модуль) 

№ ФИО обучающегося Факультативная дисциплина 

(Должность) (Подпись) (Расшифровка подписи)


