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П О Л О Ж Е Н И Е  

 
 УТВЕРЖДАЮ 

01.09.2023 № 192 
 Президент Академии 

 
Самарская область, Ставропольский район 

 

 ______________________И.В.Богданов 

____.____.______ 

о проведении итогового сочинения 

(изложения) 
  

   

1. Общие положения 

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с: 

 Федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 № 273-

ФЗ (с изменениями и дополнениями); 

 Федеральным государственным образовательным стандартом среднего общего 

образования утв. Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 

17.05.2012 № 413; 

 Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным 

программам среднего общего образования от 4 апреля 2023 года № 233/552; 

 Приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 26.08.2022 № 924 

«О порядке аккредитации граждан в качестве общественных наблюдателей при проведении 

государственной итоговой аттестации по образовательным программам основного общего и 

среднего общего образования, всероссийской олимпиады школьников и олимпиад школьников» (с 

изменениями и дополнениями); 

 Постановлением Правительства РФ от 29 ноября 2021 № 2085 «О федеральной 

информационной системе обеспечения проведения государственной итоговой аттестации 

обучающихся, освоивших основные образовательные программы основного общего и среднего 

общего образования, и приема граждан в образовательные организации для получения среднего 

профессионального и высшего образования и региональных информационных системах 

обеспечения проведения государственной итоговой аттестации обучающихся, освоивших основные 

образовательные программы основного общего и среднего общего образования»; 

 Положением о государственной итоговой аттестации выпускников СОШ – филиала ЧОУ 

ВО «Тольяттинская академия управления» (далее СОШ – филиал Академии, СОШ). 

1.2. Участники итогового сочинения (изложения) 

1.2.1 Итоговое сочинение (изложение) как условие допуска к государственной итоговой 

аттестации по образовательным программам среднего общего образования (далее – ГИА) 

проводится для обучающихся 11 классов, экстернов выбравших СОШ – филиал для прохождения 

ГИА. 

1.2.2 Изложение вправе писать следующие категории лиц:  

 обучающиеся 11 классов с ограниченными возможностями здоровья (далее – ОВЗ), 

экстерны с ОВЗ; 
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 обучающиеся 11 классов - дети-инвалиды и инвалиды, экстерны – дети инвалиды и 

инвалиды; 

 обучающиеся на дому на основании заключения медицинской организации. 

1.2.3 Обучающиеся 10 классов, участвующие в экзаменах по отдельным учебным предметам, 

освоение которых завершилось ранее, не участвуют в итоговом сочинении (изложении) по 

окончании 10 класса. 

1.3. Порядок подачи заявления на участие в итоговом сочинении (изложении): 

1.3.1 В целях информирования граждан о порядке проведения итогового сочинения 

(изложения) и экзаменов на официальном сайте Академии https://taom.academy публикуется 

следующая информация:  

 о датах проведения итогового сочинения (изложения), порядке проведения и порядке 

проверки итогового сочинения (изложения), сроках и местах регистрации для участия в итоговом 

сочинении, не позднее чем за месяц до основной даты проведения итогового сочинения 

(изложения); 

 о сроках, местах, порядке подачи и рассмотрения апелляций — не позднее чем за месяц до 

начала проведения экзаменов; 

 о сроках, местах и порядке информирования о результатах итогового сочинения 

(изложения), экзаменов — не позднее, чем за месяц до основной даты проведения итогового 

сочинения (изложения), начала проведения экзаменов. 

1.3.2 Для участия в итоговом сочинении (изложении) обучающиеся 11 классов, экстерны 

подают заявления и согласия на обработку персональных данных в СОШ – филиал Академии 

лично при предъявлении документов удостоверяющих личность, или уполномоченными лицами 

при предъявлении документов, удостоверяющих личность, и доверенности. Указанные заявления 

подаются не позднее, чем за две недели до начала проведения итогового сочинения (изложения). 

1.3.3 Обучающиеся 11 классов, экстерны с ограниченными возможностями здоровья при 

подаче заявления на участие в итоговом сочинении (изложении) предъявляют оригинал или 

надлежащим образом заверенную копию рекомендаций ПМПК, а обучающиеся 11 классов, 

экстерны - дети-инвалиды и инвалиды - оригинал или заверенную копию справки, 

подтверждающей инвалидность. 

1.3.4 Итоговое сочинение (изложение) проводится в СОШ – филиале Академии, в котором 

обучающиеся осваивают образовательные программы среднего общего образования. 

1.4. Сроки и продолжительность итогового сочинения (изложения): 

1.4.1 Итоговое сочинение (изложение) проводится в первую среду декабря последнего года 

обучения (далее – основная дата проведения итогового сочинения (изложения). Дополнительные 

даты проведения итогового сочинения (изложения): первая среда февраля и вторая среда апреля.  

1.4.2 Продолжительность проведения итогового сочинения (изложения) составляет 235 

минут (3 часа 55 минут). 

1.4.3 В продолжительность проведения итогового сочинения (изложения) не включается 

время, выделенное на подготовительные мероприятия (инструктаж обучающихся, заполнение ими 

регистрационных полей и др.). 

1.4.4 Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, обучающихся детей-

инвалидов и инвалидов продолжительность проведения итогового сочинения (изложения) 

увеличивается на 1,5 часа. При продолжительности экзамена 4 часа и более для обучающихся 

организуется питание. 

1.4.5 Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10.00 по местному времени. 

1.5. Срок действия итогового сочинения:  

1.5.1. Итоговое сочинение (изложение) как допуск к государственной итоговой аттестации 

(далее - ГИА) – бессрочно. 

1.5.2.  Итоговое сочинение в случае представления его при приеме на обучение по 

программам бакалавриата и программам специалитета действительно в течение четырех лет, 

следующих за годом написания такого сочинения. 
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2. Утверждение состава комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), 

а также иных лиц, необходимых для проведения итогового сочинения (изложения). 

2.1. Для проведения итогового сочинения (изложения) в СОШ – филиале Академии 

приказом президента Академии формируется комиссия по проведению в составе: 

 ответственного за организацию и проведение итогового сочинения (изложения); 

 учителей, участвующих в организации и проведении итогового сочинения (изложения) 

(далее - организаторы); 

 учителей, участвующих в проверке итогового сочинения (изложения) (далее - эксперты). 

2.2. Для проведения итогового сочинения (изложения) президент Академии приказом 

назначает: 

 технического специалиста, оказывающего информационно-технологическую помощь, в 

том числе по организации печати (в случае печати бланков в образовательной организации) и 

копированию (сканированию) бланков итогового сочинения (изложения); 

 ассистентов для участников с ОВЗ в соответствии с заключением психолого-медико-

педагогической комиссии. 

2.3. Для проверки работ приказом президента Академии направляется экспертов от СОШ – 

филиала Академии в комиссию по проверке итогового сочинения. 

 

3. Полномочия членов комиссии по проведению итогового сочинения (изложения), а 

также иных лиц, необходимых для проведения итогового сочинения (изложения). 

3.1. Ответственный за организацию и проведение итогового сочинения (изложения): 

 обеспечивает своевременное информирование выпускников, их родителей (законных 

представителей), членов комиссии и специалистов, привлекаемых к проведению и проверке 

итогового сочинения (изложения) о сроках и порядке его проведения; 

 организовывает ознакомление под подпись обучающихся и их родителей (законных 

представителей) с Памяткой о порядке проведения итогового сочинения; 

 получает темы сочинений (тексты для итогового изложения) и обеспечивает 

 информационную безопасность; 

 обеспечивает участников итогового сочинения орфографическими словарями при 

проведении итогового сочинения; 

 обеспечивает участников итогового изложения орфографическими и толковыми 

словарями при проведении итогового изложения. 

3.2. Организаторы проведения итогового сочинения (изложения): 

 проводят инструктаж в аудиториях, в том числе по заполнению регистрационных 

бланков; 

 проверяют правильность заполнения регистрационных бланков; 

 сообщают темы сочинений; 

 обеспечивают рабочую тишину во время написания сочинений; 

 собирают работы обучающихся и оформляют необходимую документацию. 

3.3. Технический специалист обеспечивает техническую поддержку проведения и проверки 

итогового сочинения (изложения), в том числе в соответствии с Рекомендациями по техническому 

обеспечению организации и проведения итогового сочинения (изложения), в том числе по 

организации печати (в случае печати бланков в образовательной организации) и копированию 

(сканированию) бланков итогового сочинения (изложения). 

3.4. Эксперт по проверке итогового сочинения (изложения) проводит проверку в 

соответствии с критериями оценивания итогового сочинения (изложения). 

 

4. Сбор исходных сведений и подготовка к проведению итогового сочинения 

(изложения) 

4.1. Сведения об обучающихся, сдающих итоговое сочинение (изложение), предоставляет 

СОШ – филиал Академии не позднее, чем за 2 недели до проведения итогового сочинения 

(изложения) и вносятся в региональные информационные системы. 
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4.2. Бланки для проведения итогового сочинения (изложения) доставляются органами 

местного самоуправления, осуществляющими управление в сфере образования, в образовательные 

организации или печатаются в образовательных организациях не позднее, чем за день до 

проведения итогового сочинения (изложения). 

4.3. Комплекты тем итогового сочинения (тексты изложений) передаются Рособрнадзором 

или уполномоченной организацией в органы исполнительной власти субъектов Российской 

Федерации, осуществляющие государственное управление в сфере образования, учредителям, 

МИД России, загранучреждениям и образовательным организациям (по решению органов 

исполнительной власти субъектов Российской Федерации, осуществляющих государственное 

управление в сфере образования) за 2 часа до проведения итогового сочинения (изложения) через 

специализированный портал.  

4.4. В местах проведения итогового сочинения (изложения) выделяется помещение для 

технического специалиста, оборудованное телефонной связью, принтером, техническим 

оборудования для проведения сканирования, копирования, персональным компьютером с 

необходимым программным обеспечением, для получения комплектов тем итогового сочинения 

(текстов изложений) через специализированный портал. 

 

5. Обеспечение условий проведения итогового сочинения (изложения) 

Не позднее чем за день до проведения итогового сочинения (изложения): 

5.1. Обеспечить подготовку СОШ – филиал Академии к проведению итогового сочинения 

(изложения) в соответствии с требованиям санитарно-эпидемиологических правил и нормативов, в 

том числе выделить кабинет заместителя директора по УМР для технического специалиста, 

оборудованный телефонной связью, принтером и персональным компьютером с необходимым 

программным обеспечением, для получения комплектов тем итогового сочинения (текстов 

изложений) через специализированный портал, копирования бланков; 

5.2. Подготовить черновики в количестве, необходимом для обеспечения всех 

выпускников, орфографические словари и для написания изложения – толковые словари; 

5.3. Подготовить необходимое количество учебных кабинетов и распределить между ними 

участников; 

5.4. Ознакомить членов комиссии с инструктивными материалами; 

5.5. Получить темы (тексты изложений) и обеспечить информационную безопасность при 

проведении итогового сочинения (изложения). 

 

6. Проведение и оценивание итогового сочинения (изложения). 

6.1. Вход участников итогового сочинения (изложения) в места проведения итогового 

сочинения (изложения) начинается с 09.00 по местному времени. Участники итогового сочинения 

(изложения) рассаживаются за рабочие столы в учебном кабинете в произвольном порядке (по 

одному человеку за рабочий стол). Во время проведения итогового сочинения (изложения) в 

учебном кабинете должны присутствовать не менее двух членов комиссии по проведению 

итогового сочинения (изложения). 

6.2. Итоговое сочинение (изложение) начинается в 10.00 по местному времени. 

6.3. Если участник итогового сочинения (изложения) опоздал, он допускается к написанию 

итогового сочинения (изложения), при этом время окончания написания итогового сочинения 

(изложения) не продлевается. Повторный общий инструктаж для опоздавших участников не 

проводится. 

6.4. Члены комиссии СОШ – филиала Академии по проведению итогового сочинения 

(изложения) выдают обучающимся бланки регистрации, бланки записи, дополнительные бланки 

записи (при необходимости) для выполнения итогового сочинения (изложения), черновики, 

орфографические словари. Черновики обучающихся не проверяются.  

6.5. Члены комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) предоставляют 

необходимую информацию для заполнения регистрационных полей бланков итогового сочинения 

(изложения). 

6.6. Во время проведения итогового сочинения (изложения) запрещается:  
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1) участникам итогового сочинения (изложения) иметь при себе средства связи, фото-, 

аудио и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения 

и передачи информации, собственные орфографические и (или) толковые словари, пользоваться 

текстами литературного материала (художественные произведения, дневники, мемуары, 

публицистику, другими литературными источниками; 

2) членам комиссии по проведению итогового сочинения (изложения) — иметь при себе 

средства связи, фото-, аудио- и видеоаппаратуру, справочные материалы, письменные заметки и 

иные средства хранения и передачи информации, оказывать содействие участникам итогового 

сочинения (изложения). 

6.7. Во время проведения итогового сочинения (изложения) на рабочем столе 

обучающегося помимо регистрационного бланка и бланков записи, находятся: 

 ручка (гелевая, капиллярная или перьевая с чернилами черного цвета); 

 документ, удостоверяющий личность; 

 для участников итогового сочинения - орфографический словарь, выданный СОШ – 

филиалом Академии; для участников итогового изложения орфографический и толковый словари 

выданные СОШ – филиалом Академии. 

 листы бумаги для черновиков, выданные СОШ – филиалом Академии. 

 при необходимости лекарства;  

 при необходимости продукты питания для дополнительного приема пищи (перекуса), 

бутилированная питьевая вода при условии, что упаковка указанных продуктов питания и воды, а 

также их потребление не будут отвлекать других участников итогового сочинения (изложения) от 

написания ими итогового сочинения (изложения); 

 специальные технические средства (для участников итогового сочинения (изложения) с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов - при необходимости). 

6.8. В день проведения итогового сочинения (изложения) участникам итогового сочинения 

(изложения) запрещено иметь при себе средства связи, фото, аудио и видеоаппаратуру, 

справочные материалы, письменные заметки и иные средства хранения и передачи информации. 

6.9. Участники итогового сочинения (изложения), нарушившие установленные требования, 

удаляются с итогового сочинения (изложения) членом комиссии по проведению итогового 

сочинения (изложения). 

6.10. Проверка итоговых сочинений (изложений) и обработка материалов итогового 

сочинения (изложения) должны завершиться в следующие сроки: 

1) итоговое сочинение (изложение), проведенное в основную дату проведения итогового 

сочинения (изложения) и в первую среду февраля, - не позднее чем через двенадцать календарных 

дней с соответствующей даты проведения итогового сочинения (изложения); 

2) итоговое сочинение (изложение), проведенное во вторую среду апреля, не позднее чем 

через восемь календарных дней с даты проведения итогового сочинения (изложения). Оценки за 

итоговое сочинение (изложение) не выставляются. Работа оценивается «зачет», «незачет». 

 

7. Повторный допуск к сдаче итогового сочинения (изложения) 

7.1. К написанию итогового сочинения (изложения) в дополнительные даты в текущем 

учебном году допускаются: 

 участники, получившие по итоговому сочинению (изложению) неудовлетворительный 

результат («незачет»); 

 участники итогового сочинения (изложения) удаленные с итогового сочинения 

(изложения) за нарушение требований  

 участники, не явившиеся на итоговое сочинение (изложение) по уважительным причинам 

(болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально); 

 участники, не завершившие сдачу итогового сочинения (изложения) по уважительным 

причинам (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально). 

7.2. Повторная сдача итогового сочинения (изложения) осуществляется в дополнительные 

сроки в текущем учебном году. 
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8. Заключительные положения 

8.1. Все изменения настоящего положения утверждаются приказами президента Академии. 

8.2. Настоящее положение действует с момента утверждения президентом Академии и до 

его отмены или замены новым положением. 

 

 

 

Директор СОШ – филиала Академии Н.А. Богданова 

 


