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П О Л О Ж Е Н И Е  

 
 УТВЕРЖДАЮ 

01.09.2023 № 196 
 Президент Академии 

 
Самарская область, Ставропольский район 

 

 ______________________И.В.Богданов 

____.____.______ 

о паспорте учебного кабинета СОШ   

   

1. Общие положения 

1.1 Настоящее Положение о паспорте учебного кабинета (далее – Положение) является 

локальным нормативным актом СОШ – филиала ЧОУ ВО «Тольяттинская академия 

управления» (далее – СОШ – филиал Академии) и регулирует деятельность учебного кабинета 

в СОШ – филиале Академии. 

1.2. Настоящее Положение разработано в соответствии с:  

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации» (с изменениями и дополнениями); 

 Федеральными образовательными стандартами общего образования (далее – ФГОС); 

 Письмом Министерства образования и науки РФ № 03-417 от 1 апреля 2005 года «О 

Перечне учебного и компьютерного оборудования для оснащения общеобразовательных 

учреждений» 

 Уставом Частного образовательного учреждения высшего образования 

«Тольяттинская академия управления» (далее - Академия); 

 Положением о СОШ – филиале ЧОУ ВО «Тольяттинская академия управления». 

1.3. Паспорт учебного кабинета имеют все кабинеты, в которых организуется 

преподавание учебных предметов, согласно учебному плану СОШ – филиала Академии. 

1.4. Паспорт кабинета – это опись имущества, перечень материалов, определяющий 

уровень обеспеченности дисциплины основным и специальным оборудованием, наглядными 

информационными ресурсами, которые обеспечивают эффективную работу обучающихся по 

учебным предметам в соответствии с требованиями ФГОС, учебного плана и рабочих 

программ по предмету, курсу. 

 

2. Цель и задачи паспорта учебного кабинета 
2.1. Цель: 

 совершенствование организации труда учителя и повышение эффективности 

образовательного процесса; 

2.2. Задачи: 

 анализ состояния кабинета, его готовность к обеспечению требований ФГОС; 

 определение основных направлений работы по приведению учебного кабинета в 

соответствие требованиям материально-технического обеспечения образовательного процесса; 

 эффективное использование оборудование кабинета в образовательном процессе. 
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3. Требования к созданию паспорта учебного кабинета 
3.1. Для создания паспорта учебного кабинета директором СОШ – филиала Академии 

издается распоряжение о назначении ответственного учителя-предметника за кабинет. 

3.2. Обязанности по заполнению (ведению) паспорта кабинета возлагаются на 

ответственного за кабинет. 

3.3. Ответственный за кабинет совместно с администрацией СОШ – филиала Академии по 

окончанию учебного процесса текущего года проводит учет (инвентаризацию) всего имеющегося 

учебного оборудования, технических средств, а также мебели и приспособлений, имеющихся в 

кабинете. Результаты инвентаризации заносятся в паспорт кабинета. Неисправное оборудование и 

технические средства списываются и уничтожаются в соответствии с требованиями 

законодательства. 

3.4. Паспорт кабинета хранится в приемной директора СОШ – филиала Академии, а его 

копия у ответственного учителя за кабинет.  

3.5. Ежегодно паспорт кабинета обновляется. 

  

4. Структура паспорта кабинета 
Структурными элементами паспорта кабинета являются (приложение): 

 правила пользования учебным кабинетом; 

 график работы кабинета (смена, время работы, уроки и внеурочная деятельность по 

расписанию); 

 материально-техническое обеспечение кабинета (мебель, учебное оборудование, средства 

обучения); 

 учебно-наглядное и демонстрационное оборудование (наглядные образовательные 

ресурсы, наглядные информационные ресурсы, оборудование для проведения лабораторных и 

практических работ). 

 

5. Заключительные положения 

5.1. Настоящее Положение вступает в действие с момента утверждения приказом  

президента Академии 

5.2. Все изменения настоящего Положения утверждаются приказами президента Академии. 

5.3. Настоящего Положения действует до его отмены или замены новым порядком. 

 

 

 

 

Директор СОШ – филиала Академии Н.А. Богданова 

 



  

 

Приложение к положению 

от 01.09.2023 № 196 

 

 

 

Правила пользования учебным кабинетом 

 

1. Кабинет должен быть открыт за 15 минут до начала занятий. 

2. Открывает кабинет учитель. 

3. Обучающиеся и учитель соблюдают порядок на своём рабочем месте, не загромождают 

проходы сумками, портфелями. 

4. В кабинет все участники образовательного процесса заходят только в чистой сменной 

обуви, без верхней одежды. 

5. Во время перемен в кабинете обучающиеся остаются только в присутствии учителя. 

6. Обучающиеся обязаны соблюдать дисциплину и порядок: в кабинете не бегать, не 

открывать окна и не сидеть на подоконниках, не пользоваться посторонними предметами, 

предоставляющими опасность для жизни и здоровья людей, бережно относиться к имуществу, 

находящемуся в учебном кабинете. 

7. Кабинет должен проветриваться каждую перемену. 

8. При выявлении неисправностей в кабинете, нарушении норм безопасности немедленно 

сообщить администрации школы. 

9. В экстренных ситуациях обучающиеся соблюдают спокойствие, внимательно 

выполняют указания учителя. 

10. Эвакуация из кабинета проходит согласно плану эвакуации школы, если 

администрацией СОШ – филиала Академии не оговорено иное. 

 

График работы кабинета  

I смена 8
00

 – 15
55 

Уроки и внеурочная деятельность 

по расписанию 

 

Материально-техническое обеспечение кабинета (пример) 

Школьная доска - 1шт, стол ученический (парта) - 9шт, стул ученический - 18шт, стол 

учительский - 1шт, стул учительский - 1шт, интерактивная доска - 1шт, проектор с ПДУ - 1шт, 

ноутбук - 1шт, радиомышь - 1шт, аудио-колонки - 1 пара, жалюзи - 2шт, рециркулятор - 1шт. 

 

Учебно-наглядное и демонстрационное оборудование 

Портреты ученых-математиков – 6шт, учебный плакат «Квадраты натуральных чисел» - 1шт,  

демонстрационные геометрические фигуры – 4шт, стенд «Классный уголок» - 1шт.  

 


