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о порядке и условиях зачисления экстернов   

   

 

1. Общие положения 

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от 

29.12.2012 № 273-Ф№ «Об образовании в Российской Федерации», требованиями «Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по образовательным программам 

высшего образования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам 

магистратуры», утвержденного приказом Министерства науки и высшего образования РФ от 6 

апреля 2021 № 245 и другими организационно-нормативными документами, регламентирующими 

деятельность ЧОУ ВО «Тольяттинская академия управления». 

1.2. Настоящее Положение определяет порядок и условия зачисления в Частное 

образовательное учреждение высшего образования «Тольяттинская академия управления» (далее 

– Академия) экстернов для прохождения ими промежуточной и (или) государственной итоговой 

аттестации. 

Под экстернами в настоящем положении подразумеваются лица, зачисленные в 

организацию, осуществляющую образовательную деятельность по имеющим государственную 

аккредитацию образовательным программам, для прохождения промежуточной и государственной 

итоговой аттестации. 

1.3. Лица, осваивающие основную образовательную программу в форме самообразования 

(если федеральным образовательным стандартом высшего образования допускается получение 

высшего образования по соответствующей образовательной программе в форме самообразования), 

а также лица, обучавшиеся в другой образовательной организации по не имеющей 

государственную аккредитацию образовательной программе, могут быть зачислены в качестве 

экстернов в Академию для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой 

аттестации. 

1.4. Лица, зачисленные в Академию для прохождения промежуточной и (или) 

государственной итоговой аттестации приобретают статус экстерна и пользуются академическими 

правами обучающихся по соответствующей образовательной программе. 

 

2. Порядок зачисления экстернов для прохождения промежуточной аттестации и 

порядок ее проведения 

2.1. Прием экстерна в Академию для прохождения промежуточной аттестации 

осуществляется на основании его личного заявления (Приложение 1), к которому прилагаются 

документы, подтверждающие наличие среднего общего образования. Заявление на прохождение 

промежуточной аттестации подается за месяц до окончания текущего семестра. 
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2.2. Организационное обеспечение проведения приема для прохождения промежуточной 

аттестации осуществляется приемной комиссией Академии. Организацию и проведение 

промежуточной аттестации осуществляет Академией. 

2.3. После зачисления экстерна в течение первой недели составляется индивидуальный 

учебный план, предусматривающий прохождение им промежуточной аттестации. 

2.4. Срок, на который зачисляется экстерн для прохождения промежуточной аттестации, 

зависит от количества зачетов и экзаменов. На подготовку и сдачу одного экзамена отводится 4 

дня.  

Объем образовательной программы в индивидуальном учебном плане экстерна для 

прохождения промежуточной аттестации может составлять не более 70 з.е. в год. 

2.5. Промежуточная аттестация проводится в письменной или устной форме или в 

сочетании указанных форм, разработанных кафедрами для прохождения промежуточной 

аттестации студентов на данный учебный год. 

2.6. Для проведения промежуточной аттестации экстерна на кафедрах формируются 

экзаменационные комиссии по дисциплинам. Проведение промежуточной аттестации по 

дисциплинам оформляется протоколом, в котором фиксируются вопросы, заданные 
экстерну, и комментарии преподавателей, проводящих промежуточную аттестацию (Приложение 
2). К протоколам прилагаются письменные материалы экзаменов, если таковые были. 

2.7. В один день может быть проведен только один зачет или один экзамен. Экстерн 

однократно сдает зачет или экзамен по дисциплине, указанной в индивидуальном учебном плане. 

Не допускается повторная сдача одного и того же зачета или экзамена в ходе промежуточной 

аттестации. 
2.8. Результаты промежуточной аттестации объявляются экстерну: при проведении 

устного зачета или экзамена - в день его проведения; при проведении письменного экзамена - не 
позднее третьего рабочего дня после проведения экзамена. 

2.9. Результаты промежуточной аттестации выставляются в индивидуальную ведомость 
экстерна, которая хранится в его личном деле. 

2.10. По окончании промежуточной аттестации экстерну выдается справка о результатах 
промежуточной аттестации установленного Академией образца (Приложение 3) и издается 
приказ об отчислении экстерна из Академии. 

 

3. Порядок зачисления экстернов для прохождения государственной итоговой 

аттестации и порядок ее проведения 

3.1. Право на прохождение государственной итоговой аттестации распространяется на лиц, 

осваивающих программы бакалавриата в форме самообразования, и претендующих на получение 

документа о высшем образовании. 

3.2. Целью государственной итоговой аттестации является установление уровня 

подготовленности экстерна, осваивавшего образовательную программу бакалавриата, к 

выполнению профессиональных задач и соответствия его подготовки требованиям федерального 

государственного образовательного стандарта высшего образования и основной 

профессиональной образовательной программы высшего образования выбранного им 

направления. 

3.3. К прохождению государственной итоговой аттестации допускаются лица, в полном 

объеме выполнившие основную профессиональную образовательную программу по имеющему 

государственную аккредитацию направлению подготовки высшего образования. Выполнение 

образовательной программы должно быть подтверждено документами прохождения 

промежуточной аттестации установленного образца. 

3.4. Для поступления в Академию для прохождения государственной итоговой аттестации 

по избранным образовательным программам поступающие подают заявление о приеме с 

приложением необходимых документов: 

оригиналы или ксерокопии документов, удостоверяющих личность, гражданство 

поступающего; 
оригинал или ксерокопию документа установленного образца, удостоверяющего 

уровень образования; 
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оригинал или ксерокопию документов, подтверждающих выполнение образовательной 
программы высшего образования по избранному направлению подготовки; 

одну фотографию. 

3.5. Срок подачи заявления для прохождения государственной итоговой аттестации не 

может быть менее шести месяцев до ее начала. Заявление заверяется личной подписью 

поступающего. 

3.6. Организационное обеспечение проведения приема для прохождения государственной 

итоговой аттестации осуществляется приемной комиссией Академии. Организацию и 

проведение государственной итоговой аттестации осуществляет Академия. 

3.7. Государственные аттестационные испытания экстерны по программам бакалавриата 

проходят в виде защиты выпускной квалификационной работы. 

3.8. После зачисления экстерна в Академию для прохождения государственной итоговой 

аттестации ему предоставляется право выбора темы выпускной квалификационной работы, в том 

числе предложения своей тематики с необходимым обоснованием целесообразности ее разработки 

для практического применения. Для подготовки выпускной квалификационной работы экстерну 

из числа профессорско-преподавательского состава назначается руководитель, при 

необходимости, консультанты. Закрепление за экстерном темы выпускной квалификационной 

работы, назначение руководителя и консультантов осуществляется распоряжением ректора. 

3.9. После завершения разработки выпускной квалификационной работы она 

предоставляется на кафедру для получения допуска выпускной квалификационной работы к 

защите. При положительном решении кафедры по допуску выпускной квалификационной работы 

к защите издается распоряжение ректора о допуске экстерна для прохождения государственной 

итоговой аттестации. 

3.10. Проведение государственной итоговой аттестации экстернов осуществляется в общем 

порядке в соответствии с нормативными актами Министерства образования и науки Российской 

Федерации. 

3.11. Экстернам, успешно прошедшим государственную итоговую аттестацию, выдается 

документ о высшем образовании и о квалификации. После прохождения государственной 

итоговой аттестации экстерн отчисляется из Академии приказом президента. 

 

4. Заключительные положения 

4.1. Настоящее положение вступает в силу со дня его подписания и действует до замены 

новым. 

4.2. Все изменения настоящего положения и дополнения к нему оформляются приказами 

президента Академии. 

4.3. С настоящим положением должны быть ознакомлены все студенты и сотрудники 

Академии. 

 

 

 

 

 



 

Приложение № 1 

к положению от _01_._12_._2022__№90 

 

Президенту ЧОУ ВО «Тольяттинская 

академия управления» Богданову И.В. 

 

_______________________________  
(Фамилия) 

 
_______________________________  

(Имя) 
 

_______________________________  
(Отчество - при наличии) 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 
 
 

Прошу зачислить меня с __.__.____ на __ курс в ЧОУ ВО «Тольяттинская академия 
управления» для прохождения промежуточной и (или) государственной итоговой аттестации.  

(ненужное зачеркнуть) 

высшего образования – программе бакалавриата по направлению подготовки 
 
____________________________________________профиль _______________________________________ 

 (наименование) 

 

____.____._________     №__________________________ 
(Дата заполнения заявления)      (Подпись поступающего) 

 

 
 

 

 

Ответственный секретарь приемной комиссии: 
 

протокол приемной комиссии от ____.____._________ №___   _____________________ 
(подпись) 

 

 

Группа текущего контроля и документационного обеспечения деятельности 

 

 

Приказ о зачислении от ____.____._________ №___   _____________________ 

 



5 

 

Приложение № 2 

к положению от _01_._12_._2022__№90 

 

Протокол № __ 

заседания экзаменационной комиссии 

 
___.___._______ 

(дата) 

 

__________________________________________________________________ 
(направление подготовки) 

__________________________________________________________________
 

(наименование кафедры) 

 

Состав комиссии: 

Председатель: Фамилия, инициалы, ученая степень, учёное звание, должность  

Члены комиссии: Фамилия, инициалы, ученая степень, учёное звание, должность  
Фамилия, инициалы, ученая степень, учёное звание, должность 

 

 

О сдаче промежуточной аттестации по дисциплине (практике)_______________________________ 

_____________________________________________________________________________________________________, 

Форма промежуточной аттестации ______________________________________________________ 

Экзаменуется экстерн ______________________________________________________________________________ 

Направление подготовки _______________________________________________________________ 

 

Содержание задания: __________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________ 

 

Общая характеристика ответа обучающегося: _____________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 

___________________________________________________________________________________ 
 

Признать, что обучающийся сдал промежуточную аттестацию по дисциплине (практике) 

_____________________________________________________________________________________ 

с оценкой _______________. 

 

Отметить, что _____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________________  

 
Председатель экзаменационной комиссии:     ____________________

            
Фамилия И.О. 

 

 

Члены комиссии:         ____________________

            
Фамилия И.О
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Приложение № 3 

к положению от _01_._12_._2022__№90 
 

Справка 

о прохождении промежуточной аттестации 

Выдана ______________________________________________________________________________ 
(фамилия, имя, отчество (при наличии) 

в том, что он(она) прошел(ла) промежуточную аттестацию по направлению подготовки 

__________________________ профиль __________________________________________________, 

имеющей государственную аккредитацию, в период с ___.___._______ по ___.___._______ и 

показал(а) следующие результаты: 
 

№ Наименование дисциплин, Трудоемкость ОП 

Итоговая 

оценка 

п/п практик в ЗЕТ в часах  

1.     
     

2.     
     

3.     
     

4.     
     

5.     
     

6.     
     

7.     
     

8.     
     

9.     
     

10.     
     

11.     
     

12.     
     

13.     
     

14.     
     

15.     
     

 

Ректор           __________________ 
Фамилия И.О.

 

 

Декан            __________________ 
Фамилия И.О.

 

 

Секретарь           __________________ 
Фамилия И.О.

 

 

____.____.______ 
(дата) 

 

 

 


